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| Quelques Chiffres 3 activités
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Fonctions transverses :

Correspondante Formation : Claudine Gallone

Référente Parité : Claudine Gallone

Correspondante Europe : Florence Diemer, Alessia Romagnoli
Correspondant Valorisation : Nicolas Ollivier-Henry, Mickaél Puerto

Florence Diemer
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Focus sur le schéma de la dépense au CNRS :

Réception du

( matériel ou

K réalisation de

la prestation
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Prise en charge
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DEMANDE D'ACHAT

Constat : Demande d’achat est peu utilisée

uuuuuuu

Achat sans I'accord du responsable de la ligne budgétaire

[Dusignatian du mavirisl

[P —

Demande d’achat sans devis

Informations manquantes = charge de travail supplémentaire

pour trouver les informations et perte de temps

Difficulté d’organisation lors d’absences ou télétravail

Sgranure duresponsabie usompre

.......................

Difficulté pour répondre aux audits financiers (ie tracabilité) et | F
justifications

Constat : Absence de BL ou nombreux BL papier

Délai pour la constatation et |a certification
Informations manquantes = charge de travail supplémentaires

pour trouver les informations

BL papier : Difficulté d’organisation lors d’absences ou télétravail

Ramargn

Difficulté pour répondre aux audits financiers (ie tracabilité) et

5P G ashne Cain 7

justifications

[ =22
o COMPLEXITE — MANQUE DE LISIBILITE — DELAI - ERREURS
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Contexte de dématérialisation au CNRS:

Commande GESLAB « processus standard » visa dématérialisé depuis 2024
Les commandes de flux 4 « sans engagement préalable » type carte achat prévu 2026
Les commandes FCM n’ont pas besoin d’étre imprimées et signées puisque cela est validé dans Notilus

Outil informatique de demande d’achats (Intranet IPHC)

Responsable du projet : Alessia Romagnoli

r’fb
B . VPN
inlni ienvenue
Cahier des charges Logiciel finalisé Déploiement IPHC
Ce systéme de gestion des commandes a été congu pour faciliter
L g‘ ] ‘ le suivi et la gestion des commandes au sein de notre
% organisation. Il offre une interface conviviale permettant aux
. . . utilisateurs de passer, suivre et gérer leurs commandes de
Avril 2025 u=u Mi Septembre 2025 mi- Novembre 2025 Janvier 2026 aniereerheaee)
v/ Définition de besoin v Développement, v' Rédaction mode
v' Elaboration du cahier des charges v’ Tests Interne + STI, opératoire
v/ Création d’un espace commun de partage v’ Modifications v Tests IPHC
numérique pour tous les documents liés a v’ Tests avec quelques v' Communication IPHC
la demande d’achat groupes/services
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Type de commande
Descriptif
Fournisseur

M'on-tant. ) v’ Saisie du bon de
Délai de livraison

Nomenclature v" Nom de I'entité L, con:Ima.nde
(NACRES) dépensiére Validation

i@

AN NI NI NN

. P E¥e
Saisir la Valldatlon Complétion Bon de commande

demande ———* Ligne — DA —1—*  GESLAB o
’ 7 .
d’achat Budgétaire
Logiciel DA Logiciel DA Logiciel DA
Demandeur de I'achat Responsable ligne budgétaire Gestionnaire Gestionnaire/DU/RA
v Réception Demande achat

v Bon de livraison daté et signé

» Archivage
Q v’ Veérification du bon fonctionnement

v' Constatation
v’ Certification

8 GESLAB Facture

Réception @ Gestionnaire/DU/RA

v

Bon de livraison
Logiciel DA

v

Demandeur de I’achat

Université H‘
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Institut Plundisciplinaine
Hberre e
STRASBOLING

Site de connexion: https://commandes.iphc.cnrs.fr/login

Mode d’emploi: bient6t disponible sur ce site

A. Veuillez utiliser vos identifiants LDAP — les

Commandes

mémes que pour vous connecter a l'intranet.

_—

Université ‘ l | ‘

@
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hd login

8 Mot de passe

/ Mot de passe oublié ? Cliquez ici pour le
réinitialiser

Bienvenue

Ce systeme de gestion des commandes a été congu pour faciliter
le suivi et la gestion des commandes au sein de notre
organisation. Il offre une interface conviviale permettant aux
utilisateurs de passer, suivre et gérer leurs commandes de
maniére efficace.



https://commandes.iphc.cnrs.fr/login

& Commandes

CSV  PDF  Excel

Nb de demandes d'achat : 11

Afficher 10 v entrées par page

Dossier N® commande
Dossier v N° commande
2025DA00011
2025DA00010STI 15994711
2025DA00009
2025DA00008STI 15994719170
2025DA00007
2025DA00006STI 1599471410
2025DA00005STI 1599471
2025DA00004STIWIN 1599471

2025DA00003STIWIN

2025DA00002STIWIN

“« (2 > >
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SBOL

Date

Date

2025-12-08

2025-12-08

2025-12-08

2025-12-08

2025-12-02

2025-11-27

2025-11-25

2025-11-24

2025-10-23

2025-10-23

Fournisseur
Fournisseur
TESTO8
TESTO8
TESTO8
40-30
ADERA

40-30

Confirmation gestion: 0

ECONOCOM PRODUCTS & SOL...

40-30

ADERA

ECONOCOM PRODUCTS & SOL...

Bon de livraison: 1

Demandeur

Demandeur

KIEFFER ERIC

KIEFFER ERIC

KIEFFER ERIC

GILLIG MATTEO

KIEFFER ERIC

GILLIG MATTEO

KIEFFER ERIC

GILLIG MATTEO

KIEFFER ERIC

KIEFFER ERIC

Archivage : 0

Destinataire

Destinataire

KIEFFER ERIC

KIEFFER ERIC

GILLIG MATTEO

Gestionnaire

Gestionnaire

GILLIG MATTEO

GILLIG MATTEO

GILLIG MATTEO

Tous

Statut

1 le

5 - Terminé

100

5 - Terminé

1 - Responsable

3 - Bon de livraison

5 - Terminé

5 - Terminé

5 - Terminé

5 - Terminé

Tableau de bord



Demande d’achat avec champs a remplir
Nouvelle demande d'achat

Informations générales

fype ce commnde” Informations générales

Standard
Standard Type de commande *
WEB

Carte Achat Standard

AEL

Fournisseur * (2

|I"|f0rma'|2IOnS generales Sélectionnez un fournisseur v

Fournisseur inexistant

B i e fournisseur n'existe pas

dans la liste, cochez la case Adresse du fournisseur Code postal Ville
ci-dessous pour en ajouter
un nouveadu.
- 1 H 1 %*
Fournisseur * (? Description/Commentaire * (?
Sélectionnez un fournisseur v
Montant HT (€) * Projet et/ou Groupe. *
Sélectionnez Veuillez renseigner une
description de la demande
Destinataire (si différent du demandeur) Groupe du destinataire

Fournisseur [ ] :
d‘achat, incluant par exemple

une petite explication des — Sélectionnez un destinataire —
Adresse du fou produits. Vous pouvez
également mettre toute autre
information pertinente

concernant votre demande.

Description/Commentaire * (?

Université Hl
H ‘ de Strasbourg




IPHC

Institut Pluridisciplinaine
Hberre e
STRASBOLING

Direction Tertrsie de Strasboury Devis n* 40648386
@ P du 25 juillet 2025
Smmaitle Sobt Empiey pyp——
2 Pue des Herors CS 80142 [ Valoté du 00 octobre 2025 su 08 novembre 2025 —

7560 EnTzHEm Vos réfirences.

Nous vous prions de bien vouloir trouver cijoint le devis relat 3 votre demande envegistrée le 25.07.2025.
Bien entendu, nous restons & votre disy pour vous toutes les précisions ;i
Nous espérons que ces informations vous seront utiies et permettront Faboutissement de vos projets dans les
melleures conditions.

Nous vous prions d'agréer, Madame, Monsiewr, fexpression de nos sentiments dévouds.

Info - & compter de ce jour. Ugap a choisi d'afficher les prix bruts unitaires avec 2, 3 ou 4 décimales si
nécessaire

Commentaires.
Lvaager doit onditions génér: sur ion du présent
dewis vaut acceptation des CGV plainement ot sans résenve.
Devise EUR
bose  Réléence . PBut  MoatHT  Monant Remise Monant Taux
Descriptif Unitaire HT Brut HT. en% NetHT TVA

= e sss003 0 sssam sssem 200

Poste de sécunté microbiclogique diasse 2 avec 2 filres et vitre manusiie MSC Advantage 1.2 EN selon la EN12469
Nomend. : HA 23/18 643 - Marque THERMO FISHER SCIENTIFIC Livraison et installation par THERMO ELECTRON

LED SAS -Ref Cons¥ - 51025411

Date prévisionnelle de livraison

jj/mm/ aaaa

Responsable Budgétaire *

— Sélectionnez un responsable —

Joindre un devis *

‘ Université Hl ‘
H‘ ‘ de Strasbourg ‘

Parcourir...

Aucun fichier sélectionné.

Sélectionnez vos fichiers a téléverser...

Aucun fichier sélectionné.

Code NACRE (obligatoire si le montant est > 1000 €) *

Rechercher un code NACRE...

[1AA.O1 -

[T AAO3 -

[ JAA.O5 -

[TAAN2 -

[TAAN4 -

[ AAG -

[ 1AA22 -

[JAA32 -

[TAAA42 -

A A aa

PAINS, PATISSERIES, VIENNOISERIES CONGELES [ 1AA.02 - PRODUITS CARNES CONGELES

PRODUITS DE LA MER OU D'EAU DOUCE CONGELES [ ] AA.04 - FRUITS ET LEGUMES CONGELES

PREPARATIONS ALIMENTAIRES ET PLATS CUISINES CONGELES 1 AA.11 - PAINS, PATISSERIES, VIENNOISERIES FRAIS
VIANDES FRAICHES - REFRIGEREES [ AA.13 - PRODUITS DE LA MER OU D'EAU DOUCE FRAIS

FRUITS ET LEGUMES FRAIS OU REFRIGERES [/ AA.15 - (EUFS ET PRODUITS LAITIERS

PREPARATIONS ALIMENTAIRES ET PLATS CUISINES FRAIS - REFRIGERES [ 1AA.21 - BOISSONS NON ALCOOLISEES
BOISSONS ALCOLISEES 1 AA.23 - CONSERVES ET EPICERIE [C1AA31 - ALIMENTS ADAPTES A L'ENFANT
ALIMENTS DIETETIQUES SANS FIN MEDICALE [ AA.41 - CONSOMMABLES POUR LA RESTAURATION

PETITES FOURNITURES POUR LA RESTAURATION [ AA.43 - MOBILIER DE CUISINE ET DE SALLE DE RESTAURATION

FARE R AC R IT e M C IR T FT T e AL L e R e AL IR AT AR S F ST R AR ACR LA SR

Valider la demande



Mail recu par le responsable pour validation VTR eE B e e Gl e s e

Validation d'une demande d'achat, commande n°2025DA00039

. e : . Détails de la demande
e commandes@iphc.cnrs.fr € Répondre €) Répondreatous | —>» Transférer
A nicolas.ollivier-henry@iphc.cnrs.fr mer. 12/11/2025 16:34 TYPC s consmsanda Standard
Bonjour Nicolas Ollivier-Henry, Sk ikt
Une nouvelle demande d'achat a été soumise et nécessite votre validation. Mostant GORE
Type de commande : Standard DSsceipition PAPETERIE
Demandeur : Romagnoli Alessia e R
Description : TEST POUR MAIL RESPONSABLE Fournisseur UGAP - UNION DES GROUPEMENTS D'ACHATS PUBLICS
Montant : 230 € Adresse du fournisseur  Non spécifiée
Projet/Groupe associé : ADMINISTRATION Date prévisionnellede  Non spécifice
livraison
Fournisseur : UGAP - UNION DES GROUPEMENTS D'ACHATS PUBLICS
Responsable nollivie

Pour valider ou refuser cette demande, cliquez sur le bouton ci-dessous (connexion requise) :

Devis joint(s) 2025DA00042_Devis_1.pdf
alider / Refuser la demande

) ) ) ) ) Entité concernée (Compte Budgétaire) :
Sivous ne parvenez pas a cliquer sur le bouton, copiez ce lien dans votre navigateur :

https://commandes.iphc.cnrs._fr/demande/confirmation/39

ADFONC

¥ Valider la demande " i Refuser la demande
Cet e-mail a &té généré automatiquement par 'application de gestion des demandes d'achat IPHC. _ #" Modifier la demande

IPHC

Institust Plriddisciplinaire
Hl.ﬁ.r:rlpcukEN
STRASBOLING

1 ‘ @ université ||| Entité budgétaire renseignée par le responsable
[

‘ de Strasbourg ‘




Mail recu par le responsable pour validation

Dépot du ou des bons de livraison pour la commande n°2025DA00037alessia

, Dépot des bons de livraison
commandes@iphc.cnrs.fr

A Alessia.Romagnoli@iphc.cnrs.fr Ajouter un ou plusieurs bons de livraison :

Choisir des fichiers  doc00612420251016095848.pdf

Bonlour Alessia Romagno"’ doc00612420251016095848.pdf (293 KB)

Votre demande d'achat a été validée . Vous pouvez maintenant déposer le ou les bons de livraison relatifs a cette commande.

e e ] Aucun bon de livraison déposé pour le moment.

Demandeur : Romagnoli Alessia

Description : papeterie 1. Bon de livraison manquant ?

Vous pouvez télécharger le modéle de Bon de réception de marchandises ci-dessous, le
Montant : 200.00 € compleéter, puis le déposer a la place du bon de livraison.

Projet/Groupe associé : juno [ & Télécharger le modéle

Fournisseur : UGAFP - UNION DES GROUPEMENTS D'ACHATS PUBLICS ‘

Pour déposer le ou les bons de livraison, cliguez sur le bouton ci-dessous (connexion requise) - . Astuce : Vous pouvez déposer vos bons de livraison en plusieurs fois.
. - En cliguant sur Sauvegarder, les fichiers seront enregistrés sans passer a |I'étape
) Dépose g q = 9 9 P P
suivante.
i, Bon de livraison manquant ? - Vous pourrez revenir plus tard pour déposer d'autres bons.
Si vous n'avez pas recu ou perdu le bon de livraison, vous pourrez télécharger sur la méme page un formulaire de remplacement (« Bon - En cliquant sur & Déposer et valider, la demande passera a |'étape d'archivage et ne

pourra plus étre modifiée.

— Retour a la liste des demandes d'achat L) Déposer et valider

Si vous ne parvenez pas a cliquer sur le bouton, copiez ce lien dans votre navigateur :
https:/fcommandes.iphc.cnrs.fridemande/deposeBL/37

o . .y s
IP“C ‘ Universite ‘ l l ‘
Institut Plgridisciplinaire ‘H ‘ de Strasbuurg ‘

SBOL




Toute I'équipe de I'administration est disponible en cas de besoin

‘ Université Hl ‘

H‘ ‘ de Strasbourg ‘




Pour les commandes d’équipement d’un
montant supérieur a 3000€

Choisissez un batiment
0 Localisation du matériel (Obligatoire si le montant de |I'équipement est supérieur a 3000€) *
2
jo Si votre achat n'est pas un équipement veuillez sélectionner NON APPLICABLE dans les champs ci-dessous. 3,

21
22 Choisissez un batiment v Sélectionnez une salle e
24
25
26
27

35
60 Valider la demande

NON APPLICABLE

Choisissez un batiment ™

Localisation du matériel (Obligatoire si le montant de I'équipement est supérieur a 3000€) *

Choisir NON APPLICABLE

. , Si votre achat n'est pas un équipement veuillez sélectionner NON APPLICABLE dans les champs ci-dessous. (5
dans la liste déroulante

NON APPLICABLE b2 NON APPLICABLE b

o [ Université Hl \
Imlm)!b!c(m:m ‘ @ m ‘ de Strasbourg ‘
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