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CAPP Service administratif

e Pole ressources humaines :

Caroline et Claudine en télétravail et peuvent continuer leurs
missions et répondre a vos solicitations

e Pole finances :

Le Plan de Continuité de I'activité du CNRS prévoit d’assurer en
priorité le paiement des factures aux fournisseurs.

L'activité des gestionnaires est concentrée sur le traitement des
factures en instance et des workflows. Pendant la période de
confinement, les paiements sont effectués les jeudis.
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La prise en charge des missions ne fait pas partie du PCA et Ia
DR11 ne pourra pas l'assurer a ce stade du confinement.

Nous vous demandons de bien vouloir patienter si vous attendiez un remboursement.
De notre co6té, Nathalie, Rachel, Brigitte et Cécile avaient traité vos EF avant le
confinement.

En cas de difficultés financieres, contactez votre gestionnaire qui
fera remonter pour une instruction exceptionnelle.

Les gestionnaires sont en télétravail et peuvent assurer le suivi
financier de vos activités et vos demandes.
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e Pole logistique

Patrick assure deux visites par semaine (les mardis et vendredi
matin) mais pas de permanence.

Nous rappelons que le déménagement de mobilier de votre bureau a votre domicile
n’est pas prévu malgré cette situation compliquée pour tous.

Le PCA et les recommandations gouvernementales prévoient les déplacements entre le
domicile et le lieu d’exercice de I'activité professionnelle lorsqu’ils sont indispensables a
I’exercice d’activités ne pouvant étre organisées sous forme de télétravail ou
déplacements professionnels ne pouvant étre différés.
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Procédure en cas d’'une demande indispensable

Pour les personnes ne faisant pas partie du PCA et munis d’'une
dérogation du Délégué Régional, contacter Giovanni pour avoir
son accord.

Caroline vous fera un justificatif de déplacement professionnel
qui sera a présenter avec votre attestation de déplacement
dérogatoire.

Il vous appartiendra de contacter Patrick (HW en copie) pour
convenir d’un horaire et de bien respecter les consignes
d’hygiene.
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