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» QOrganisation du groupe Exploitation (8 personnes)
» ROle du responsable de groupe
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* Plusieurs groupes de travail avec un responsable
- Nagios, GE, astreinte, gestion des comptes
- Roulement en salle de contrdle : 5 personnes bientot 6.
— Organisation des arréts programmes
— Projets ponctuels (ex : avenir AFS)

* Activités globales au Centre dont le charge de mission est dans le
groupe

- Qualité: le chargé de mission, plus projet « Catalogue de services »

— Chargé de mission pour les achats
-~ Urbanisation des salles machines

* Chague groupe est autonome et rapporte au responsable de
groupe

* Pour les services en production :

- backup au sein du groupe

- certaines personnes sont dans plusieurs groupes de travalil
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Organisation - reunions

2 a 3 reunions de groupes par mois

« Themes de discussions

les activites en cours et les problemes du moment dans
chaque groupe de travalil

les évolutions possibles

Les taches partagées avec d'autres groupes/equipes
Informations suite aux CD ou a faire remonter au CD
La vie du groupe/labo

* CR dans EDMS
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RoOle du responsable

Organisation du groupe
Suivi des taches effectuees dans le groupe
Assurer le flux d'information de/vers responsable d’équipe

Point hebdomadaire avec le responsable d'equipe et le
responsable du groupe support.

Représentation du groupe dans les discussions/reunions pour les
projets inter-groupes et dans les reunions inter-sites HEP

Entretiens annuels et suivi des dossiers de carrieres

Embauches avec le responsable d'equipe :

— Discussion sur les priorités dans I'équipe
- Ecriture des profils de poste
- Sélection des candidats et participations aux entretiens d'embauche
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